
H.  AYUNTAMIENTO DE PANTEPEC,  
PUEBLA 

 
Servicios Dirección de Registro Civil 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: REGISTRO CIVIL 
Responsable de la Unidad: PORFIRIO CASTRO MATEOS 
Teléfono Oficial: 7468472084 
Correo Electrónico Oficial: REGCIV2111101@GMAIL.COM 
Dirección de la Unidad: PRESIDENCIA MUNICIPAL 2DO PISO, 

PLAZA PRINCIPAL S/N COL CENTRO, 
C.P.73020, PANTEPEC, PANTEPEC, 
PUEBLA. 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Tramite o Servicio: REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS 
Objetivo: VINCULAR AL HIJO CON SUS PROGENITORES 
Descripción ACTO JURÍDICO UNILATERAL, IRREVOCABLE POR VIRTUD DEL CUAL ASUMEN POR 

AQUEL Y A FAVOR DEL RECONOCIDO TODOS LOS DERECHOS QUE LE ATRIBUYE LA 
FILIACIÓN, DURANTE ESTE TRÁMITE SE PROCEDE A REALIZAR EL RECONOCIMIENTO 
DE UN HIJO CUANDO NO HA SIDO COMPARECIDO Y RECONOCIDO POR SU PADRE O 
MADRE, CUANDO ES MENOR DE LOS 13 AÑOS DE EDAD, SE REQUIEREN EL 
CONSENTIMIENTO DE QUIEN EJERZA LA PATRIA POTESTAD. 
 

Requisitos: 
PRESENTACIÓN DEL PADRE O LA MADRE QUE RECONOCE ASÍ MISMO LA PRESENTACIÓN DE LA PERSONA A 
RECONOCER, Y  PRESENCIA DE QUIEN DEBA OTORGAR EL CONSENTIMIENTO CON IDENTIFICACIÓN OFICIAL  Y ACTA 
DE NACIMIENTO EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA. 
COPIA FIEL DEL LIBRO DE NACIMIENTO CERTIFICADA DE LA PERSONA A RECONOCER MÁS IDENTIFICACIÓN OFICIAL EN 
CASO DE SER MAYOR DE EDAD. 
COPIA FIEL DEL LIBRO DE NACIMIENTO CERTIFICADA DEL RECONOCEDOR MÁS IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 
COPIA FIEL DEL LIBRO DE NACIMIENTO CERTIFICADA DE LA MADRE O PADRE QUE REGISTRÓ EN UN INICIO MÁS 
IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 
DOS TESTIGOS CON COPIA DE INE Y SIN PARENTESCO. 
 

Monto a pagar: 
$250.00 MN 

Lugar de pago: 
CAJA GENERAL/OFICINA DE RECAUDACION 

Horario de atención: 
LUNES A VIERNES DE 08:00 AM A 16:00 PM 

Tiempo de respuesta: 
10 A 15 MINUTOS 

Requisitos adicionales: 
PARA QUE EL RECONOCIMIENTO DE HIJOS SEA VALIDO EL RECONOCEDOR DEBERA TENER LA EDAD MINIMA PARA 
CONTRAER MATRIMONIO, ES DECIR, 18 AÑOS CUMPLIDOS, MAS LA EDAD DE LA PERSONA A LA QUE SE DESEA 
RECONOCER, ES DECIR EL RECONOCEDOR DEBERA TENER LA EDAD SUPERIOR, AUNQUE SEA POR UN SOLO DIA, A LA 
SUMA TOTAL DE LA MAYORIA DE EDAD MAS LA EDAD DEL RECONOCIDO, PARA QUE EL RECONOCIMIENTO SEA 
PROCEDENTE VIA ADMINISTRATIVA. 
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Marco legal normativo: 
EL PRESENTE REGISTRO SE REALIZA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 64 Y 930 DEL CODIGO CIVIL VIGENTE PARA 
EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA. 


