
 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Secretaria del ayuntamiento 
Responsable de la Unidad: Micaelina Aparicio Lucas 
Teléfono Oficial: 746-847-20-84 
Correo Electrónico Oficial: secretariadelayuntamiento@pantepecpue.gob.mx 
Dirección de la Unidad: Calle principal S/N, colonia centro 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Trámite o Servicio: Oficio de comisión 

Objetivo: 
El objetivo de este documento es solicitar cuando el 
personal del ayuntamiento de Pantepec, Puebla se le 
asigna una labor determinada fuera del ayuntamiento. 

Descripción: 

Es un documento que sirve para acreditar la identidad del 
personal que labora en el municipio y para que las 
autoridades civiles y militares les brinden todas las 
facilidades para el desempeño de su trabajo. 

Requisitos: 
Identificación expedida por el municipio de Pantepec, Datos del Vehículo, Fecha 
de la comisión, Nombre del chofer Asignado. 

Monto a pagar: 
74.00 pesos 

Lugar de pago: 

Tesorería municipal 

Horario de atención: 
Lunes a viernes de 8:00am a 16:00pm, domingo de 8:00am a 13:00pm 

Tiempo de respuesta: 
24 horas 

Requisitos adicionales: 
Comisión que se va realizar 

Marco legal normativo: 
Ley orgánica municipal articulo138, fracción XVI 


