
H.  AYUNTAMIENTO DE PANTEPEC,  
PUEBLA 

 
Servicios Diversas Áreas 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Secretaria 

Responsable de la Unidad: Micaelina Aparicio Lucas 

Teléfono Oficial: 746 84 720 84 

Correo Electrónico Oficial: secretariadelayuntamiento@pantepecpue.gob.mx 
Dirección de la Unidad: Secretaria 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Tramite o Servicio:  
Constancia de Identidad. 
 

Objetivo: Para que las personas físicas puedan identificarse como 
ciudadano mexicano con las autoridades extranjeras, así mismo 
sirve como identificación a menores de edad. 

Descripción Es un documento que sirve para acreditar la  identidad para 
personas físicas y a menores de edad. 
  

Requisitos: 
 

Acta de Nacimiento 
Comprobante de Domicilio(recibo de luz, Predial, teléfono, recibo de agua,) 

Fotografía tamaño infantil 
 

Monto a pagar: 

Sesenta y cinco pesos con cero centavos. 
 

Lugar de pago: 

 
Tesorería municipal 

Horario de atención: 

 
8:00 am  A  4:00 pm 

Tiempo de respuesta: 

 
15 minutos 

Requisitos adicionales: 

Ninguno 
 

Marco legal normativo: 

Ley orgánica municipal Artículo 42 Fracción lll, 91 fracción XII Y 231 fracción VII. 


