
H.  AYUNTAMIENTO DE PANTEPEC,  
PUEBLA 

 
Servicios Diversas Áreas 

 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Secretaria Particular de Presidencia 

Responsable de la Unidad: C. Araceli Gaspar Cruz 

Teléfono Oficial: 746-847-20-84 

Correo Electrónico Oficial: presidenciamunicipal@pantepecpue.gob.mx 

Dirección de la Unidad: Palacio De Gobierno, 2Do Piso, Plaza 
Principal S/N, Col. Centro, Pantepec, Pue. 
C.P. 73020 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Tramite o Servicio:  
Constancia de Posesión 
 

Objetivo: Otorgar al ciudadano un documento que corrobore y verifique que 
dicha propiedad le corresponde. 
 

Descripción Es un documento que acredita la posesión de un bien inmueble 
con fines de implementación de servicios públicos, ubicados 
dentro del municipio. 
 

Requisitos: 

 Copia de INE 
 Colindancias  
 Croquis 
 Testigos que comparezcan a reafirmar lo que dice el solicitante 

Monto a pagar: 

00.0 (Cero pesos, cero centavos) 
Debido a que solo se realiza, en apoyo a beneficiados de programas federales. 

Lugar de pago: 

Tesorería Municipal 
 

Horario de atención: 

Lunes a Viernes de 8:00 AM a 16:00 PM 
 

Tiempo de respuesta: 

De 48 a 72 horas 
 

Requisitos adicionales: 

 
No tiene 

Marco legal normativo: 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 27. 
Codigo Civil Del Estado de Puebla, Art. 1344 / Art. 1393 / Art. 1401 / Art. 1407. 

 


